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DETERMINAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE  

Oggetto: Affidamento diretto del servizio di progettazione della gestione documentale, revisione criteri di 

selezione e organizzazione, definizione piano di fascicolazione e conservazione per tutte le sedi di Afol Monza 

e Brianza, alla società “SI.net Servizi Informatici S.r.l.” - P.I. 02743730125 – tramite la piattaforma regionale 

Sintel- Aria S.p.a. - durata 12 mesi dall’ordine 

CIG: 9071792794  

 

IL DIRETTORE GENERALE  

PREMESSO CHE Afol Monza e Brianza intende perseguire una corretta ed aggiornata tenuta della 

documentazione al fine di garantire la certezza, la semplificazione e la trasparenza delle attività svolte dalle 

sue sedi operative; 

VISTI  

• Lo Statuto di Afol Monza e Brianza vigente; 

• il D. Lgs. n. 267/2000 T.U.E.L.; 

• il D.lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 ss. mm. ii. e in particolare l’art. 32 co. 2 il quale prevede che 

prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, 

in conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli 

elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle 

offerte e che, per gli affidamenti ex art. 36 co.2 lett. a) del Codice “Fermo restando quanto 

previsto dagli artt. 37 e 38 e salva la possibilità di ricorrere alle procedure ordinarie, le 

stazioni appaltanti procedono all’affidamento di lavori, servizi e forniture di importo 

inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di 

due o più operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta  […]” 

• l’art. 1 co. 450 della L. n. 296/2006 come modificato dall’art. 1 co. 130 L. n. 145/2015 prevede 

che tutte le Amministrazioni pubbliche di cui all’art. 1 del D.lgs. n. 165/2001 “…per gli 

acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5000 euro e al di sotto della soglia di 

rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 

amministrazione (MEPA) di cui all’art. 328 co.1 del Regolamento di cui al D.p.r. n. 207 del 

5 ottobre 2010  ovvero ad altri mercati elettronici ai sensi del medesimo articolo 328 ovvero 

al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo 

svolgimento delle relative procedure” ; 

• l’art. 1 co. 2 lett. a) D.L. n. 76/2020 convertito in L. n. 120 del 11.09.2020 recante “Misure 

urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali” (Decreto Semplificazioni) modificato 

dall’art. 51 DL 77/2021 e in deroga all’art. 36 D.lgs. n. 50/2016; 

• L. n. 145/2018;   

• la legge della regione Lombardia n. 9/2018; 

   

RICHIAMATI  
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• il Verbale dell’A.U. n. 73 del 29.10.2021 avente ad oggetto “Approvazione bilancio di 

previsione 2022 e relativi allegati”; 

• l’art. 5 del “Regolamento per l’affidamento di lavori, servizi e forniture sotto soglia comunitaria” 

di Afol Monza e Brianza del 13.12.2021 n. prot. 91; 

CONSIDERATO CHE 
 

• Il R.U.P. della procedura, dott. Hany MAKHOUL, effettuava un’indagine conoscitiva tramite 

richiesta di preventivo alla società “SI.net Servizi Informatici S.r.l.” - P.I. 02743730125, C.so Magenta 

n.46 Cap 20123 Milano (MI) Sede Amministrativa ed Operativa: via Filippo Turati, 70 – CAP 20023 

Cerro Maggiore (MI)  

 

Servizio  Prezzo Iva 

esclusa  

 Selezione documentazione  

1. ricomposizione degli elenchi  

2. effettuazione di alcuni sopralluoghi  

3. Individuazione puntuale faldoni da scartare  

4. redazione della proposta di scarto  

5. supporto alle operazioni di prelevamento  

6. definizione della procedura trasferimento documentazione in archivio 

€ 8.750  

Quantificazione spazio archivio 

7. censimento quantitativo negli uffici  

8. quantificazione complessiva spazio per archivio;  

9. supporto al fin e di verificare l’idoneità degli attuali depositi d’archivio 

€ 1.150 

Piano di fascicolazione e conservazione  

10. incontri per predisporre una mappatura di massima dei fascicoli  

11. fornire indicazioni utili per rendere più omogenea la fase di formazione 

dell’archivio  

12. focus sui criteri e modalità di denominazione dei fascicoli 

 13. condividere con gli uffici le valutazioni generali rispetto ai criteri di 

conservazione; 

 14. per ogni tipologia di fascicolo individuare i tempi di conservazione 

previsti  

15. redazione una proposta di piano di fascicolazione e conservazione 

€ 6.400 

TOTALE  € 16.300 

 

Dalla disamina dell’offerta proposta dal sopracitato operatore economico, il R.U.P., con verbale n. 

1881 del 18.02.22, proponeva l’aggiudicazione del servizio alla società “SI.net Servizi Informatici 

S.r.l.” - P.I. 02743730125, C.so Magenta n.46 Cap 20123 Milano (MI)” poiché lo riteneva congruo e 

rispondente esigenze della stazione appaltante per le caratteristiche e l’assistenza; 
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RITENUTO, quindi, l’affidamento diretto, quale modalità di scelta del contraente, sulla piattaforma 

regionale SINTEL - Aria S.p.a.  ai sensi dell’art. 36 co. 2 lett. a) del D.lgs. n. 50/2016 si predisponeva 

la scheda di Richiesta d’offerta ID 150087692 sul relativo portale e veniva richiesto all’operatore 

economico la produzione della seguente documentazione: 

• D. G.U.E. ai sensi dell’art. 85 del D.lgs. n. 50/2016; 

• Autocertificazione dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016; 

• Patto d’integrità (art. 1 co. 17 D.lgs. 190/2012). 

 

TENUTO CONTO CHE l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi 

di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 «Piano straordinario 

contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia» e dal D.L. del 12 

novembre 2010, n. 187 «Misure urgenti in materia di sicurezza», convertito con modificazioni dalla 

legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, 

di tal ché il  R.U.P. ha provveduto all’acquisizione del Codice Identificativo di Gara (CIG) e pertanto 

il n. 9071792794 identifica il presente servizio;  

 

DATO ATTO dell’offerta proposta della società “SI.net Servizi Informatici S.r.l.”, come da 

tabella sopra, per un totale di euro 16.300,00 +Iva. (22%);  

 

CONSIDERATO che l’Amministrazione ha provveduto a verificare l’assenza delle cause di 

esclusione di cui all’art.80 del D.lgs. n. 50/2016 e che pertanto, non risultano cause impeditive 

alla sottoscrizione del contratto con l’operatore economico individuato, avendo verificato, con 

esito positivo, come previsto dalle Linee Guida ANAC n.4, le seguenti certificazioni: 

• DURC (esito regolare) 

• L’assenza di annotazioni tramite il casellario informatico ANAC (non sono presenti 

Annotazioni)  

 

RICEVUTO dalla Direzione Amministrativa il parere di regolarità contabile ai sensi dell’art. 

3 lett. a) del Regolamento di contabilità vigente; 

Nell’osservanza delle regole di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. n. 

136/2010 e s.m.i., la stazione appaltante effettuerà i pagamenti attraverso la propria Tesoreria, 

esclusivamente mediante bonifico bancario su conto corrente bancario acceso presso banche 

dedicate anche non in via esclusiva a tale commessa pubblica. 

Per i motivi sopra esposti che s’intendono integralmente richiamati 

 

DETERMINA 

• Di aggiudicare l’affidamento del servizio oggetto del presente atto per un periodo di 

12 (dodici) mesi alla società “SI.net Servizi Informatici S.r.l.” - P.I. 02743730125, C.so Magenta 

n.46 Cap 20123 Milano (MI)” per un importo totale di € 16.300,00 + Iva. (22%); 
• di imputare l’importo di € 16.300,00 + Iva. (22%) alla voce di bilancio “3030812 – Spese 

gestione documentale” da suddividersi come segue: 
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C.D.C.   CPI Quota in percentuale  Importo iva esclusa  

Cesano Maderno 28% 2.764 € 

Monza 40% 3.944 € 

Seregno 18% 1.749 € 

Vimercate 14% 1.323 € 

TOT. PARZ  9.780€ 

 

 C.D.C.     CFP  Quota in percentuale  Importo iva esclusa  

G. TERRAGNI 20% 3.260 € 

S. PERTINI 20% 3.260€ 

TOT. PARZ  6.520€ 

 

 

• di provvedere alla stipula del contratto nel rispetto delle indicazioni di cui all’art. 32 

co. 14 del D.lgs. n. 50/2016 tramite sottoscrizione dello specifico documento generato 

automaticamente dalla piattaforma SINTEL – Aria S.p.a.; 

• di disporre che il pagamento venga effettuato a seguito di presentazione di fattura 

elettronica, debitamente controllata e approvata, in ordine alla regolarità e rispondenza 

formale e fiscale; 

• di demandare all’ufficio acquisti e alla direzione amministrativa, per quanto di 

rispettiva competenza, l’adozione di tutti gli atti necessari e conseguenti all’attuazione di 

quanto disposto ai punti precedenti; 

• di individuare quale Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. n. 

50/2016 il direttore Area tecnica, dott. Ing. Hany MAKHOUL.   

 

 

Il Direttore Generale  

                                                                                                Barbara Riva  

 

 

 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma 

autografa) 
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FF-B0-3B-9E-B8-18-9B-4C-B1-F8-29-95-57-64-23-4F-F2-20-A7-40

Validità certificato dal 24/01/2020 15:16:25 al 24/01/2023 01:00:00

Soggetto: MAKHOUL HANY

Rilasciato da InfoCert Firma Qualificata 2, INFOCERT SPA, IT

CAdES 1 di 3 del 23/02/2022 11:29:57

S.N. Certificato: 0103 383E

Validità certificato dal 29/07/2019 09:52:02 al 29/07/2022 01:00:00

Soggetto: RIVA BARBARA

Rilasciato da InfoCert Firma Qualificata 2, INFOCERT SPA, IT

CAdES 2 di 3 del 23/02/2022 16:32:57

S.N. Certificato: 00D6 A851

Validità certificato dal 17/05/2021 08:45:50 al 17/05/2024 01:00:00

Soggetto: guerrieri marcello

Rilasciato da InfoCamere Qualified Electronic Signature CA, InfoCamere S.C.p.A., IT

CAdES 3 di 3 del 23/02/2022 11:35:34

S.N. Certificato: 06A2 06

La presente copia e' conforme all'originale depositato 
presso gli archivi dell'Azienda
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