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AVVISO PUBBLICO DI PROCEDURA COMPARATIVA PER I’AFFIDAMENTO
DIRETTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA AMMINISTRATIVA, CONTABILE E DI
SUPPORTO ALLA DIREZIONE GENERALE PER IL PERIODO LUGLIO-DICEMBRE
2020 PER AFOL MONZA BRIANZA AI SENSI DELL’ART. 36, CO. 2 L. A) DEL D.LGS
50/016 — CIG ZE82D96EF5

Premesso che I'avviso pubblico ¢ stato approvato con determinazione del direttore generale n. xx del
xx.07.2020 e che si procedera all’affidamento diretto del servizio di assistenza amministrativa,
contabile e di supporto alla direzione generale per il periodo luglio-dicembre 2020 mediante una
procedura comparativa ai sensi dell’art. 36, co. 2 1. a) del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.;

PREMESSA:

Afol Monza Brianza (Agenzia Formazione Orientamento Lavoro Monza e Brianza) ¢ un ente
strumentale della Provincia di Monza e della Brianza, dotata di personalita giuridica pubblica e di
autonomia gestionale.

Per ulteriori approfondimenti si rimanda allo Statuto di Afol ed al regolamento degli uffici e dei servizi
presenti sul ns sito internet :  http://www.afolmonzabrianza.it, sotto amministrazione
trasparente/disposizioni generali/atti generali;

STAZIONE APPALTANTE:

Afol Monza Brianza, Via Tre Venezie 63 20821 Meda (MB)
Tel. +0362 341125 - sito internet : http://www.afolmonzabtianza.it

OGGETTO DELI’APPALTO

Servizio di assistenza amministrativa, contabile e di supporto alla direzione generale per il periodo
luglio-dicembre 2020

DURATA DELI’APPALTO

Luglio-dicembre 2020
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REQUISITI GENERALI

Possono presentare domanda di partecipazione 1 professionisti iscritti all’ordine dei dottori
commercialisti e degli esperti contabili oppure gli studi professionali associati di commercialisti iscritti
al suddetto ordine.

Requisiti di ordine generale: i partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale
ai sensi dell’art. 80 del D.l.gs 50/2016.

Requisiti di capacita tecnico-professionale: i professionisti interessati devono essere in possesso
dei seguenti titoli e requisiti:

1. Iscrizione all’ordine dei dottori commercialisti ed esperti contabili.

2. Qualificata e provata esperienza professionale maturata, nell’ambito oggetto dell’incarico in
materia di:

— Consulenza societaria, contabile e fiscale;

— Societa partecipate da enti pubblici;

— Societa pubbliche organizzate secondo il modello “aziende speciali — in house providing”;
— Enti pubblici;

3. Comprovata esperienza professionale, con particolare riferimento alle aziende speciali e
societa  partecipate pubbliche, (almeno 3 incarichi anche indiretti negli ultimi tre anni) con
riferimento alla materia in relazione alla quale si chiede il servizio da dimostrarsi nel
curriculum vitae e professionale;

4. di essere in possesso di una polizza assicurativa per la copertura della propria responsabilita
professionale con adeguati massimali;

5. Iscrizione sulla Piattaforma e-procurement della Regione Lombardia Sintel;

6. accettare, senza riserve, le norme e le condizioni contenute nel presente avviso.

11 possesso dei suddetti titoli e requisiti dovra risultare dal curriculum vitae;

Al fini della partecipazione della selezione il candidato dovra autocertificare il possesso di predetti
requisiti e Pente avra facolta di effettuare eventuali verifiche di legge.

MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO

L’incarico prevede I’affiancamento ai responsabili indicati dalla direzione generale nelle
seguenti attivita:

1. wverifica mensile della regolare imputazione delle fatture a campione;

2. verifica mensile dei pagamenti delle fatture fornitori a campione;
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3. pianificazione delle attivita di recupero credito e supporto al personale nella verifica del
processo di recupero crediti;

4. formazione del personale per competenze specifiche in merito al processo di sostituzione del
responsabile pianificazione e controllo;

5. assistenza per la determinazione delle scritture di integrazione e rettifiche (iva e imposte)

6. assistenza per la determinazione dei risconti pluriennali per finanziamenti in conto capitale da
regione/provincia secondo le indicazioni della direzione amministrativa;

7. supporto nella determinazione dei ratei e dei risconti ai fini della corretta determinazione del
reddito di esercizio

8. supporto allo sviluppo del SW di gestione e implementazione delle procedure/mansionari ai
fini della compliance e del controllo di gestione;

9. attivita specifiche a secondo delle richieste della direzione generale.

Lo svolgimento della consulenza deve essere garantito con minimo 8 ore / settimana di assistenza
operativa presso la sede di AFOL MONZA BRIANZA, Via Tre Venezie, 63, per il periodo Luglio-
dicembre 2020 per un totale presunto minimo di n. 20 giornate da n. 8 ore;

L attivita dovra essere rendicontata con uno specifico report delle attivita svolte;

CORRISPETTIVO

L'importo complessivo massimo presunto previsto per l'espletamento del servizio per il periodo
luglio-dicembre 2020 ¢ quantificato in Euro 15.000,00 (Iva e altri oneri esclusi);
Costi della sicurezza = 0 (zero) in quanto servizio di natura intellettuale;

EVENTUALI MODIFICHE

AFOL nel suo esclusivo interesse, si riserva la facolta di ampliare o comunque modificare la

consistenza dell’appalto fino alla concorrenza di un quinto dellimporto dello stesso, ai sensi dell’art.

106, comma 12 del D.Lgs 18/04/2016 N. 50.

Ai sensi dall’art.3 della Legge 13/08/2010, n. 136, il professionista si assume gli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari, ai sensi dell’art. 7 dello stesso comunichera all’ente gli estremi
identificativi del conto corrente dedicato, entro sette giorni, dalla loro accensione, nonché nello stesso
termine, le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi.

Il pagamento avverra tramite B.B. a 30 gg. d.f. f.m. previa presentazione trimestrale del professionista
di una relazione cronologica esplicativa delle attivita delle attivita svolte, con certificazione delle date
di presenza presso ’'Ente, oltre fattura elettronica a norma di legge.

Sede legale Via Grigna, 13 - 20900 Monza (MB)
Codice Fiscale e Partita IVA 06413980969 Numero REA 1860104
IBAN IT38M0569633840000002631X85


mailto:ufficio.tecnico@afolmb.it
mailto:areatecnica@pec.afolmonzabrianza.it
http://www.afolmonzabrianza.it/

AFOLMB Determ na dirigente 2020/ 0141 del 13/07/2020 (Al egato) Pagina 4 di 8

. Azienda Speciale Area Tecnica ./
. sottoposta a direzione e Via Tre Venezie 63 - 20821 Meda (MB) ‘
?genua_ coordinamento della Tel. 0362.341125 - Fax 0362.344230
ormazione s e . .. . .
e Prov1nc1a;1.Monza e della uff?cm.tecmcfo(lé)afolmg.1.t . PROVINCIA
Livora rianza areatecnica@pec.afolmonzabrianza.it MONZA BRIANZA

Monza e Brianza www.afolmonzabrianza.it

L’Ente verifichera, prima dell’emissione del mandato di pagamento entro 30 gg dalla ricezione della
fattura il documento unico di regolarita contributiva

CRITERI DI CONFERIMENTO DELI’INCARICO

L’affidamento dell’incarico avverra sulla base dell’affidamento diretto a seguito dei seguenti elementi

di negoziazione elencati in ordine decrescente d’importanza:

1. Professionalita e competenza: CV, titoli professionali attinenti alla materia oggetto del servizio
da affidare;

2. Progetto del servizio;

3. Esperienze analoghe con enti locali o aziende aventi la stessa natura giuridica di Afol;

4. Professionalita e competenze desunte, ad esempio, dal numero e dalla rilevanza dei servizi
svolti affini a quelli oggetto dell’affidamento;

5. 1I gruppo di lavoro minimo che I'aggiudicatario mettera a disposizione di AFOL MB dovra
essere cosi composto:
1 Senior Consultant con la qualifica di Dottore Commercialista con almeno 10 anni di
esperienza per le attivita di consulenza in materia contabile, finanziaria e redazione del bilancio
e degli adempimenti di legge;
1 Senior Consultant con almeno 20 anni di esperienza in funzione direzionali e di controllo
di gestione in aziende di servizi di medio-grandi dimensioni in ambito pubblico-privato per le
attivita relative al controllo di gestione.

6. Proposte migliorative di servizio

7. Costo orario

8. Costo giornata di 8 ore

Trattandosi di affidamento diretto tramite procedura comparativa, il Responsabile Unico del
Procedimento effettuera discrezionalmente la valutazione dei CV sulla base degli elementi
sopra descritti.

I soggetto aggiudicatario, nell’ambito del servizio di cui all’'oggetto, dovra avere la disponibilita di una
sede-ufficio di rappresentanza nel raggio di 40 km dalla ns sede operativa di Meda.

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

1. La domanda di partecipazione dovra essere inviata al seguente indirizzo PEC (All 1)
areatecnica(@pec.afolmonzabrianza.it,

oltre alla seguente documentazione:
Sede legale Via Grigna, 13 - 20900 Monza (MB)
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2. modello del formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE) (All 2);
3. offerta tecnica indicante il progetto globale dei servizi offerti e I'illustrazione delle modalita di

svolgimento delle prestazioni oggetto dell’incarico;

4. sottoscrizione dell’offerta economica secondo il modello allegato (All 3);

5. Curriculum studiorum e professionale datato e sottoscritto, corredato dalla dichiarazione che
le informazioni nello stesso riportate rispondono a verita e che il presentatore dell’offerta ¢
consapevole che, ai sensi dell'art 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, le dichiarazioni mendaci, la
falsita negli atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali
(ALl 4);

6. copia di un documento d'identita in corso di validita;
7. autocertificazione attestante il possesso dei requisiti richiesti dal presente Avviso All.4;

entro il termine del giorno XX.07.2020
pena la nullita dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per

causa non imputabile al Concorrente.

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla
procedura comporta lirricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla procedura. E in ogni caso
responsabilita dei Concorrenti I'invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni
richieste pena I'esclusione dalla presente procedura.

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della
procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento della
stessa devono essere trasmesse alla Stazione appaltante per mezzo della PEC al seguente indirizzo

mail areatecnica@pec.afolmonzabrianza.it, entro il perentorio termine del XX.07.2020.

Non saranno ammesse a selezione le offerte pervenute oltre il termine sopra indicato.

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse alla Stazione

Appaltante attraverso I'invio della stessa al seguente indirizzo PEC:

areatecnica(@pec.afolmonzabrianza.it

In relazione al servizio da affidare si precisa quanto segue:
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L’affidamento verra formalizzato tramite la piattaforma di acquisto SINTEL di ARIA SPA Regione
Lombardia;

CAUSE DI ESCLUSIONE

Sono cause di esclusione alla partecipazione della presente procedura selettiva il verificarsi anche di una
sola delle seguenti situazioni:

1. accertamento da parte del’Ente della mancata titolarita dei requisiti di partecipazione e degli
elementi rilevanti per la valutazione indicata nell’avviso;

2. presentazione delle domande di partecipazione oltre il termine previsto dall’avviso;

3. elementi ostativi risultanti dal citato DGUE

AFFIDAMENTO DELL’INCARICO

A tal fine si fa presente che:

e l'eventuale incarico sara regolato da apposito contratto di lavoro autonomo di natura
professionale;

e Afol Monza Brianza si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al
presente avviso e/o di non dar seguito all’affidamento del servizio, senza che i soggetti che si
siano dichiarati interessati o che abbiano presentato preventivo possano avanzare, nemmeno a
titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 i dati richiesti risultano essenziali ai fini dell’ammissione alla gara e il
relativo trattamento — informatico e non — verra effettuato dall’Amministrazione tramite gli uffici
preposti nel rispetto della normativa vigente unicamente ai fini dell’aggiudicazione e successiva stipula
del contratto d’appalto.

I dati di cui trattasi non saranno diffusi fatto salvo il diritto d’accesso dei soggetti interessati ex L.
241/1990 che potrebbe comportare 'eventuale comunicazione dei dati suddetti ad altri concorrenti
alla gara cosi come pure I'esigenza dell’ Amministrazione di accertamento dei requisiti dichiarati in sede
di gara o comunque previsti per legge.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
11 Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 ¢ il Direttore Generale di
AFOL MB Dott.ssa Barbara Riva tel. 0362/341125 - e-mail: ufficio.tecnico@afolmb.it dalla fase di
aggiudicazione definitiva della procedura in poi.
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11 Direttore Generale
(Barbara Riva)

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma
autografa)
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La presente copia e' conforme all'originale depositato
P P g P
presso gli archivi dell'Azienda

4A-1C-6C-8A-0C-DB-EC-C4-F5-C3-25-98-17-E8-30-D4-F1-18-7D-92

CAdES 1 di 2 del 10/07/2020 08:45:49

Soggetto: HANY MAKHOUL

S.N. Certificato: 0103 383E

Validita certificato dal 24/01/2020 16:16:25 al 24/01/2023 02:00:00
Rilasciato da InfoCert Firma Qualificata 2, INFOCERT SPA, IT

CAdES 2 di 2 del 13/07/2020 16:53:10

Soggetto: RIVA BARBARA

S.N. Certificato: 00D6 A851

Validita certificato dal 29/07/2019 10:52:02 al 29/07/2022 02:00:00
Rilasciato da InfoCert Firma Qualificata 2, INFOCERT SPA, IT



