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SCHEMA DI AVVISO DI MERA INDAGINE DI MERCATO  

Affidamento diretto, di importo inferiore a € 143.000,00, del servizio di codifica, 
trasferimento, presa in carico, collocazione presso i nuovi archivi, distruzione 
mediante smaltimento della documentazione obsoleta, e servizio di 
conservazione a norma del materiale documentario in outsourcing. 

Premessa: 

Avviso di mera indagine di mercato per «affidamento diretto», ai sensi dell’art. 50 
comma 1, lettera b, di cui al D.lgs. n. 36/ 2023. 

La disposizione normativa sopra richiamata prevede che le stazioni appaltanti 
procedano all’affidamento diretto dei servizi e delle forniture, ivi compresi i servizi di 
ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 
Euro [Euro 143.000,00 a far data dal 1.01.2024], anche senza consultazione di più 
operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 
appaltante. 

Si intende, pertanto, procedere all’affidamento diretto del servizio più oltre illustrato 
previa valutazione di preventivi, informando gli operatori economici del settore con 
avviso pubblico, in maniera da rispettare i principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza, oltre che quello di rotazione.  

Tenuto conto che gli affidamenti diretti, ancorché preceduti da una consultazione 
tra più operatori, sono contraddistinti da informalità e dalla possibilità per la stazione 
appaltante di negoziare le condizioni contrattuali, intavolando anche con vari 
operatori trattative parallele, si intende pertanto fare riferimento, oltre a quanto 
previsto dal D.lgs. n. 36/2023, ai principi sanciti dal Codice civile.  

Si ritiene, pertanto, opportuno eseguire una raccolta di preventivi, attraverso idonee 
forme di pubblicità, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, 
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, 
nonché di pubblicità. 

In punto, si ricorda come, in base alle disposizioni del nostro Codice civile in tema di 
contratti, la manifestata disponibilità ad avviare una trattativa non può equipararsi 
ad un’offerta contrattuale; per potersi avere propriamente un’offerta vincolante, 
rispetto alla quale la semplice accettazione equivale a conclusione del negozio, 
occorre che l’oggetto del contratto sia precisamente determinato in tutti i suoi 
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elementi e che, in particolare, siano definite le rispettive prestazioni a carico delle 
Parti (Cass., 7 luglio 2009, n. 15964; Cass., 15 dicembre 1982, n. 6922). 

Alla luce di quanto sopra, la stazione appaltante, sulla base dei preventivi ricevuti, si 
riserva una successiva fase di negoziazione con quello che è stato ritenuto il miglior 
preventivo a seguito delle operazioni di valutazione più oltre illustrate, al fine di 
definire il consenso dei contraenti sull’intero contenuto del contratto. 

Inoltre, trattandosi di una raccolta di preventivi, la stazione appaltante si riserva, a suo 
insindacabile giudizio, la più ampia potestà discrezionale che le consentirà di dare 
luogo o meno all’affidamento, senza che i potenziali interessati possano vantare 
pretese e/o diritti di alcuna natura. Il presente avviso, dunque, non può essere inteso 
e/o interpretato come invito a proporre offerta al pubblico ex art. 1336 c.c.  

La stazione appaltante si riserva altresì la facoltà di non procedere all’affidamento 
diretto se nessun preventivo risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del 
contratto. 

La stazione appaltante, da ultimo, si riserva la facoltà di negoziare l’affidamento dei 
servizi anche in caso di ricezione di un unico preventivo, purché esso sia ritenuto 
conveniente e idoneo in relazione all’oggetto del contratto.  

1. Oggetto  

AFOL Monza e Brianza ha necessità di individuare il miglior rapporto qualità/prezzo, 
per il servizio di codifica, trasferimento, presa in carico, collocazione presso i nuovi 
archivi, distruzione mediante smaltimento della documentazione obsoleta, e 
servizio di conservazione a norma del materiale documentario in outsourcing. 

L’appalto riguarda le seguenti attività: 
 

1) Codifica e trasferimento della documentazione presso la nuova sede di archivio. 

2) Presa in carico della documentazione trasferita e collocazione presso i nuovi archivi. 

3) Distruzione mediante smaltimento della documentazione obsoleta. 

4 Conservazione a norma del materiale documentario in outsourcing. 

AFOLMB Determina dirigente 2024/0186 del 13/05/2024 (Allegato) Pagina 2 di 6

https://www.afolmonzabrianza.it/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 www.afolmonzabrianza.it | p. 3 / 5 

  

Per il dettaglio delle attività si rinvia a quanto specificato nel Capitolato d’appalto – 
Affidamento diretto, di importo inferiore a € 143.000,00, del servizio di codifica, 
trasferimento, presa in carico, collocazione presso i nuovi archivi, distruzione 
mediante smaltimento della documentazione obsoleta, e servizio di 
conservazione a norma del materiale documentario in outsourcing. 

2. Durata dell’appalto  

Il servizio avrà decorrenza dalla data di avvio della prestazione fino al 31/12/2026. 

3. Modalità di scelta del contraente 

Come già anzidetto, quella generata da questo avviso informale è una modalità di 
scelta del contraente avviata al fine del «rispetto dei principi di cui all’articolo 50, 
comma 1, lettera b,  del codice dei contratti pubblici di cui al decreto legislativo n° 
36 /2023»; ispirata al principio di massima libertà delle forme, trattandosi comunque 
di «affidamento diretto»; non segnata (cfr. T.A.R. Lazio, Roma, II, 22 settembre 2017, n. 
9879) dall’obbligo di adozione di un formale criterio di aggiudicazione quale quello 
del «miglior rapporto qualità/prezzo», con quanto ne consegue, ivi compresa la non-
necessità né di definire veri e propri criteri di valutazione, né di stabilire la 
ponderazione, né di nominare una commissione giudicatrice. Trattandosi di 
«affidamento diretto», «la predeterminazione dei punteggi e dei sub-punteggi non 
costituisce un principio generale inderogabile», e inoltre la «ratio di semplificazione 
chiaramente espressa dal legislatore con l’introduzione dell’affidamento diretto 
sarebbe in radice compromessa qualora si imponesse in ogni caso la nomina di una 
commissione giudicatrice» (T.A.R. Veneto, I, 27 aprile 2021, n. 542). 

Ribadendosi che il presente avviso genera solo un’attività meramente istruttoria del 
RUP, nessun preventivo offerto vincola in alcun modo l’Amministrazione 
all’affidamento del contratto (per questa ragione non viene neanche assunto il CIG 
in via preventiva). 

“Il sondaggio di mercato avviato manifesta la scelta di procedere ad una 
consultazione di mercato, indirizzata a tutti gli operatori economici, prodromica 
all’affidamento diretto. La natura del sondaggio di mera indagine esplorativa, 
prodromica all’affidamento diretto, si evince dal contenuto dello stesso ed in 
particolare dalla espressa previsione che l’avviso esplorativo non è in alcun modo 
vincolante per» AFOL Monza e Brianza «e non può essere interpretato come avviso o 
bando” (T.A.R. Lombardia, Milano, I, 27 luglio 2020, n. 1446). 
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Trattandosi di una mera indagine di mercato con finalità meramente esplorativa, 
cioè di un’attività semplicemente istruttoria per la quale non scatterebbe neppure 
l’obbligo di far uso di una piattaforma telematica, il RUP valuterà discrezionalmente, 
ma motivatamente – in modo unitario e contestuale – il preventivo di spesa basato 
su un informale rapporto qualità/prezzo offerto dall’operatore economico. 

4. Soggetti ammessi 

Sono ammessi a presentare preventivo gli operatori economici, anche stabiliti in altri 
Stati membri, secondo le disposizioni dell’art. 65 D.lgs. n. 36/2023.  

Sono esclusi dalla presente procedura gli operatori economici per i quali sussistano 
le cause di esclusione di cui all’art. 94 ss. D.lgs. n. 36/2023. 

5. Elementi di valutazione 

Il miglior preventivo verrà selezionato a seguito di valutazione, ad opera del RUP, 
dell’offerta economica più vantaggiosa. 

6. Procedura e modalità di partecipazione 

Gli operatori economici interessati sono tenuti ad inviare, entro la data del __________ 
all’indirizzo pec afolmonzabrianza@pec.it, la seguente documentazione: 

A. una generica auto-dichiarazione, firmata digitalmente, attestante 
l’insussistenza delle cause di esclusione di cui al D.lgs. n. 36/2023, art. 94 e 
seguenti (Allegato A); 

B. Offerta economica firmata digitalmente (Allegato B); 
C.  Offerta economica di dettaglio firmata digitalmente (Allegato C). 

Tale avviso viene pubblicato per 15 giorni naturali e consecutivi sul sito istituzionale 
di AFOL Monza Brianza e della Provincia di Monza e della Brianza. 

7. Stazione appaltante 

Amministrazione aggiudicatrice: AFOL Monza e Brianza 
Indirizzo: Via Tre Venezie, n. 63, 20821, Meda (MB) 
Punti di contatto: l.cremona@afolmb.it – m.motta@afolmb.it 
Responsabile unico del progetto: Dott. Luigi Cremona 
Pec: afolmonzabrianza@pec.it 
Tel.: 0362-341125 
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8. Trattamento dei dati 

I dati forniti verranno raccolti e trattati, ai sensi del GDPR n. 2016/679, esclusivamente 
per le finalità connesse all’espletamento della procedura in oggetto.  

Allegati al presente Avviso: 

- Allegato A: Autodichiarazione requisiti D.lgs. n. 36/2023, art. 94 e seguenti. 

- Allegato B: Offerta economica. 

- Allegato C: Offerta economica di dettaglio 

- Allegato D: - Capitolato d’appalto – “Affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 
comma 1, lettera b, di cui D.lgs n° 36/2023, di importo inferiore a € 143.000,00, 
del servizio, di codifica, trasferimento, presa in carico, co0llocazione presso 
i nuovi archivi, distruzione mediante smaltimento della documentazione 
obsoleta, e servizio di conservazione a norma del materiale documentario 
in outsourcing”. 

IL RUP 
                                                                (Dott. Luigi Cremona) 

 

 

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 
documento cartaceo e la firma autografa) 

 

Area/Unità operativa: Organizzazione persone comunicazione / Affari generali 
Pratica trattata da: Massimiliano Motta 
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